INTERPELLO DIRIGENTI (V.1.1)

La procedura € accessibile agli utenti abilitati dalla Intranet seguendo il seguente
percorso: HOME/Servizi ai dipendenti/Interpello dirigenti.

Nella pagina iniziale della procedura, selezionare la funzione ‘“Acquisizione
domanda” dal menu di sinistra come mostrato in figura.
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Interpello Dirigenti
Utente: 26136000 - Fabio Leanardi (SI))

» Acquisizione Domanda /
| senvenuto,

Seleziona un'operazione dal mend laterale per continuare.
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Figura 1. Homepiage

Cliccare su Acquisizione Domanda



Nella pagina successiva, procedere con 1’acquisizione della domanda completando i
campi disponibili con le informazioni obbligatorie e rilevanti. Per facilitare
I’inserimento delle informazioni ¢ utilizzabile la funzione copia/incolla.
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Acquisizione Domanda LA MIA DOMANDA: ACQUISIZIONE DATI GENERALIL
» Acquisizione Domanda .
— Dati D
Matricola Nome Cognome Codice Fiscale Sede di Appartensnza
— Dati Incarico

Incarichi attusli nella sede di appartenenza.

1000 caratten rimanenti

Decorrenza Incarico Attuale
iy

Precedenti incarichi nella stessa sede.

1000 caratten rimanenti

Relazione.

5000 caratten rimanenti

Figura 2: Acquisizione domanda



Una volta completati i campi con le informazioni obbligatorie e rilevanti, procedere
alla selezione delle tre preferenze da esprimere attraverso il pulsante “Seleziona”
dell’apposita sezione “Scelta incarichi”, come mostrato in figura.
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Preferenza n.1
Seleziona
Preferenza n.2
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Preferenza n.3
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1000 caratteri rimanenti
Carica nuovo @ (sole PDF)
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SALVA | VISUALIZZA CV VEGA
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Figura 3: Selezione|preferenze

Selezionare le 3 preferenze.



Attivando il pulsante “Seleziona”, apparira una finestra pop-up dalla quale & possibile
selezionare la preferenza tra gli incarichi messi a bando, qui elencati con i dettagli
identificativi (Figura 4).
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Figura 4: Selezione incarichi



Alla domanda cosi compilata & allegato il curriculum vitae presente in procedura
Vega, visualizzabile attivando lo specifico pulsante in fondo alla pagina. Qualora il/la
candidato/a voglia allegare alla domanda un curriculum vitae diverso da quello
presente in Vega, potra allegare il relativo file (solo in formato pdf) attraverso
I’apposita funzione, come mostrato in figura.
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Seleziona

Preferenza n.2
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Figura 5: Caricamgnto CV diverso da VEGA

Allegare il Curriculum



Per procedere all’acquisizione della domanda cosi compilata, procedere al
salvataggio della stessa attraverso ’apposito pulsante “Salva” in fondo alla pagina.
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Figura 6: Salvataggio dW/

Premere il pulsante SALVA

La domanda cosi salvata e acquisita potra essere modificata dall’utente in qualsiasi
momento, entro la scadenza dell’interpello, semplicemente rientrando nella procedura
¢ procedendo con la funzione “Acquisizione domanda” come mostrato nella Figura 1.
Nella pagina successiva si potra procedere alla modifica delle informazioni
precedentemente inserite e salvate.



